MEGALLAPODAS
Kozos tnkormanyzati hivatal létrehozasarél és fenntartisarol

Rétot Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete, melynek székhelye: 9951 Ratét, Ady Endre utca 6.
képviseldje: Malics Ferenc polgarmester

Rabagyarmat Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, melynek székhelye: 9961 Rabagyarmat, Uj
utca |. képvisel6je: Haklar Gyula polgarmester

Nemesmedves Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, melynek székhelye: 9953 Nemesmedves, F6
utca 12. képviseldje: Mesics Ferenc polgarmester

Ronok Koézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, melynek székhelye 9954 Ronok, Alkotméany 1t 63.
képviseldje: Péko Tamas Lajos polgarmester

Vasszentmihaly Kézség Onkormanyzatanak képviselo-testiilete, melynek székhelye 9953 Vasszentmihaly, F§
utca 66. képviseldje: Csaszar Istvan polgarmester

Gasztony Kozség Onkorményzatanak képviselo-testiilete, melynek székhelye 9952 Gasztony, F6 utca 39.
képviseldje: Koczan Istvan polgarmester (tovabbiakban a szerzodd Képviseld testiiletek)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Matv.) 85 § (1)
bekezdésében foglaltak figyelembe vételével igazgatdsi feladataik ellatisara 2013. marcius 1.-i hatallyal

Kozos Onkormanyzati Hivatalt
alakit, hatarozatlan iddre a kdvetkezok szerint:

A szerz6d6 Képviselo-testiiletek megallapodnak, hogy 2013. marcius 1. napjatol a Kozos Onkorményzati Hivatalt
Ratot, Ady E. u. 6. szam alatt, allando jelleggel, székhelyként miikddtetik, Ratoti Kozds Onkormanyzati Hivatal
Rondki Kirendeltsége™ elnevezéssel allando jelleggel a Rondk, Alkotmany Gt 63. szadm alatt kirendeltséget
mikdodtet. Rabagyarmat, Vasszentmihaly, Gasztony telepiiléseken - hogy minden telepiilésen folyamatosan
biztositott legyen az iigyintézés — telepiilésenként 1 & kdztisztviseld folyamatosan ott latja el feladatait.

A K6z6s Onkorményzati Hivatal jogelodje:
Ratot-Rabagyarmat-Nemesmedves Kozségek Korjegyzoség;
Rondk-Vasszentmihaly-Gasztony Kozségek Korjegyzosége.

Az érintett korjegyzoségek megsziintetésével, atszervezésével, pénziigyi elszdmolasaval kapcsolatos minden
terhet, kotelezettséget a korabbi iranyité énmaga. 6nalléan vallal.

1.) A kozos onkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése:
Rat6ti Kézos Onkormanyzati Hivatal
2.) A kozés Onkormanyzati hivatal székhelye és cime:
9951 Ratot, Ady Endre u. 6.

3.) A kozos onkormanyzati hivatal elérhetdségei:
Székhely telepiilés — Ratot elérhetoségei:
Teletfon:06-94/538-021
E-mail: @t-online.hu
Fax: 06-94/538-022

Allandé kirendeltség — Ronik elérhetoségei:
Teleton:06-94/200-026
E-mail: ronok17@freemail.hu

4.) A kozos onkormanyzati hivatal mitkodési teriilete:
Ratot, Rabagyarmat, Nemesmedves, Rénok, Vasszentmihély, Gasztony telepiilések kozigazgatasi
teriilete.



Ronok kozségben allando kirendeltség miikodik, a székhely telepiilés iigyfélfogadasi rendjével azonos
idépontban.,

A jegyz0 vagy megbizottja ligyfélfogadasi ideje telepiilésenként:

Ratot: Hétfo 8.00-12.00
Rabagyarmat: Kedd 13.00-16.00

Péntek: 8.00-11.00
Gasztony: Csiitortok: 8.00-12.00
Vasszentmihaly: Kedd: 9.00-12.30
Ronok: Csiitortok: 12.30-16.00

5.) A kirendeltség elnevezése:
Ratéti Kozos Onkormanyzati Hivatal Ronoki kirendeltsége

6.) A kirendeltség cime:
9954, Rinok, Alkotmany it 63.

7.) A kozos onkormanyzati hivatal 1étszama 9 16, az alabbiak szerint
1 f6 jegyzo;
3 f6 koztisztviseld Ratot székhely telepiilésen
2 16 koztisztviseld Ronok kirendeltség telepiilésen
1 16 kdztisztviselé Rabagyarmat telepiilésen
1 16 koztisztviseld Gasztony telepiilésen
1 16 koztisztviseld Vasszentmihdly telepiilésen

Szervezetére és mikodésére vonatkozod részletes szabalyokat az Ugyrend tartalmazza, amely jelen
megallapodds mellékletét, valamint az dnkormanyzatok Szervezeti és Mikdodési szabalyzatnak fliggelékét
képezi.

A jegyzo kinevezésének rendje:

8.) A jegyzd kinevezésére a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozszolgalati tisztségviselokrol szold 2011. évi
CXCIX. torveny rendelkezéseinek megfeleloen torténik. Az érintett telepiilések polgarmesterei — palyazat
alapjan hatarozatlan idore — nevezik ki a jegyzét. A jegyz0 kinevezéséhez az érintett telepiilések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges.

9.) A pélyézati eljaras elokészitésével és lefolytatdsdval kapcsolatos feladatokat a szerz6dé Képviseld-testiiletek
polgarmesterei iranyitjak.

A kozos onkormanyzati hivatal finanszirozasanak rendje:

10.) A kozos dnkormanyzati hivatal 6nélléan miikddé és gazdalkodo koltségvetési szerv, amelynek kéltségvetését
Ratét Kozség Onkormanyzata koltségvetési rendeletében kell megtervezni. A kézds énkormanyzati hivatal
koltségvetéserdl a szerzodd Képviseld-testiiletek egyiittes testiileti iilésen déntenek. A szerzddé felek a normativan
feliili hozzajarulasat atvett pénzeszkozként a sajat koltségvetési rendeletiikben szerepeltetik.

11.)A koz6s hivatal miikodési koltségeinek fedezetét az allami tamogatas biztositja. A rezsi koltségeket
(energia, gaz, telefon, internet, viz, kozmiivek, takaritas, stb.) a telepiilési énkorméanyzatok magukra
vallaljak.



12.) A kdz6s 6nkormanyzati hivatal hasznalataba keriilé eszk6zok, berendezések a tarsult dnkormanyzatok kiilon
vagyonat képezik, azt a tarsulé 6nkormanyzatok kiilon vagyonaként kell nyilvantartani.

13.) A hivatali épilletekben torténd értékndveld, épitési beruhdzas minden esetben — eltéré megallapodas
hidnyaban — a tulajdoni lapon szereplé tulajdonost terheli.

14.) A jegyz0 tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokra vonatkozdan a tarsult Snkormanyzatok polgarmesterei
kiilon megallapodast kotnek. A kdzds dnkormanyzati hivatal dolgozdi tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyzé
gyakorolja. A koztisztviselok kinevezéséhez, bérezéséhez, jutalmazdsdhoz, felmentéséhez a tarsult
onkormanyzatok polgarmestereinek eldzetes irasbeli egyetértése sziikséges.

A jegyzo helyettesitésének rendje:

15.) A jegyzd helyettesitésére a Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzatban foglaltak az irdanyadok.

A kozds hivatal ellenorzésének ellendrzés rendje:

16.) A kozods onkormanyzati hivatal mikédésével, a miikodés ellenérzésével kapcsolatos feladatok ellatasa
érdekében — a tarsult 6nkormanyzatok barmely polgarmesterének inditvanyara (téma, idopont, helyszin
megjeldléssel) - 5 napon belill egyiittes egyeztetd tilést kell sszehivni.

Az egyiittes testiileti iilések rendje:

17.)A koz6s Onkormdnyzati hivatal, mint &ndlléan miikod6 és gazdalkodd koltségvetési szerv koltségvetését,
zarszdmadasat a tarsult Onkormanyzatok képvisel6-testiletei egyiittes (lésen hagyjak jova. A kozds
onkormanyzati hivatal gazdalkodasardl féléves, haromnegved éves beszamoldt kell késziteni az Aht.
rendelkezései szerint, melyeket a szerz6dd Képviselo-testiiletek egylittes testiileti iilésen fogadnak el.
A tarsult dnkormanyzatok megallapodnak abban, hogy évente legaldbb 4 egyiittes képvisel6-testiileti tilést
tartanak:
- februar honapban a kozOs Onkorményzati hivatal koltségvetésének elfogadasarol. A kozos hivatal
koltségvetésének elfogadasa az alapité 6nkormanyzatok koltségvetésének targyalasat meg kell hogy elézze;
- aprilis honapban a k6z8s 6nkormanyzati hivatal zarszamaddasanak, és a hivatal éves munkajanak értékelése
targyaban;
- szeptember hénapban a kozos hivatal féléves koltségvetési beszamoldjanak targyaban;
- november honapban (vélasztasok évében december hdonapban) a kéz6s dnkormanyzati hivatal kdvetkezo évi
koltségvetési koncepeidjarol, haromnegyed éves gazdalkodasarol, valamint a jegyzé beszamoloja a kozos
hivatal éves munkajarol.

18.) A tarsult onkormanyzatok megdllapodnak abban, hogy az egyiittes tlést barmelyik képviseld-testiilet
kezdeményezheti. Az egyiittes iilést a kezdeményezéstdl szamitott 5 napon beliil - irasban — 6ssze kell hivni. A
kezdeményezésnek tartalmaznia kell a helyszinre, az id6pontra, napirendre vonatkozd javaslatot. Ebben az
esetben a kezdeményez6 onkormanyzat polgarmestere a kdzods onkormanyzati hivatal bevonasaval gondoskodik
az eloterjesztés elkészitésérol, irasban torténd megkiildésérdl a képviseld-testiiletek felé.

19.) Az egyiittes iiléseket a székhely szerinti nkormanyzat polgdrmestere vezeti. A polgarmester akadalyoztatasa
esetén a korelndk vezeti.

20.) A képviseld-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott dontése sziikséges:
- a megallapodas joévahagyasihoz,
- a megallapodas mddositasahoz,
- a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatarozott tligyek elddntéséhez,
- azokban az iigyekben, amelyeket torvény ir elé ( Métv., Kttv., Aht.).

A kizos onkormanyzati hivatal megsziinésével kapcsolatos eljaras rendje:



21.) Amennyiben a jegyzonek, illetve a kozos Onkormdnyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselének
kozszolgalati jogviszonyat felmentéssel kell megsziintetni, igy a kozszolgdlati jogviszony megsziintetésébdl
eredd fizetési kotelezettségek viselésérol a tarsult énkormanyzatok — a konkrét szamok ismeretében, kiilon
megallapodassal dontenek.

Vitas kérdések rendezése:

22.) A tarsult dnkormanyzatok képviselo-testiiletei kzétt a tarsulas mitkoddése soran felmeriild vitas kérdésekben a
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birosag dont.

23.) E megallapodas kotelezo mellékletét képezi:
- a kozos onkormanyzati hivatal Alapité Okirata;
- a kozos onkormanyzati hivatal ligyrendje.

A kozbs onkormanyzati hivatal Ratét Kozség Onkorményzata honlapjan teszi kozzé az
informacios dnrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény
eldirdsainak megfeleld kozérdekii adatokat.
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Zaradék: Jelen megallapodast: s i E
Ratot Kozség Onkormanyzat Képviseld - testiilete  16/2013.(11.23.) szamu hatarozataval;
Rébagyarmat Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 14/2013. (11.23.) szamu hatarozataval;
Nemesmedves Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete 13/2013. (11.23.)szamu hatarozataval;
Rénok Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 11/2013.(11.23.) szamu hatarozataval;
Vasszentmihaly K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 8/2013.(11.23.) szamu hatarozataval;
Gasztony Kézség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete 13/2013.(11.23.) szamu hatarozataval
hagyta jova.

Ratot, 2013. februar 23.
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